贵州城市职业学院请假审批表(存根)

	姓 名
	
	性 别
	
	所在部门
	
	职 务
	

	个人填写
	请假事由：

	
	请假类别
	 
	时间
	 至

	销 假
	 
 

 

 

          年    月    日返校上班，属（提前、按期、延期）情况。延期

    天，（是、否）履行延期手续。

申请人签名：           经办人签名:         日期：


————————————————————————————————

贵州城市职业学院请假审批表

	姓 名
	 
	性 别
	 
	所在部门
	 
	职 务
	 

	个
人

填

写
	请假事由：                              

	
	请假
类别
	 
	时间
	 至

	所在部门
签批
	负责人签名/盖章：             日期：

	教务处

签批
	负责人签名/盖章：             日期：

	分管副校长签批
	签名：                  日期：

	校 长

签批
	 
 

 

 

签名：                   日期：

	董事长

签批
	签名：                   日期：


注：假条签批需按学校规章制度规定逐级签批， 一周以上1个月以内由校长批准；所有假条由人事处统一上报董事长。假条及支持材料原件交组织人事处，其他相关部门复印留存。

