附件：
关于公共课《计算机基础》教学及考试改革的工作安排
一、工作目标

为推动贵州城市职业学院校企合作及教学改革工作，结合“贵州微软IT学院”的建设，经学院领导研究，决定从2015-2016学年开始，在公共课《计算机基础》的教学和考试方面做以下改革：

公共课《计算机基础》课程教学中植入微软Office办公大师课程软件；

公共课《计算机基础》课程考查可用微软Office水平证书的考试和取证代替。
二、职责分工

该项工作受我院“贵州微软IT学院建设项目领导小组”的指挥和监督。

各相关部门职能分工如下：
	职能部门
	有关工作
	负责人

	教务处
	教学标准配套、教学考试安排。
	吴筱南

	社科处
	Office办公大师课程软件植入到计算机基础课程教学的落实。考证动员。
	董建芝

	设备技术处
	微软IT学院认证考试考场的硬件、软件配置调试。
	吴达海

	各二级学院
	考证动员及考证组织配合。
	各二级学院院长

	财务处
	专项经费管理、考证收费
	黄世洁

	院务处
	宣传报道
	高丽梅

	科研处
	相关工作组织协调、对外联系、资料整理归档、总结汇报；师资培训组织。
	马剑钧


三、考核和激励

为促进相关工作的顺利开展，学院将对参与该项工作的有关人员和部门给予激励。激励项目和标准见下表：

	序号
	项目
	标准
	发放时间及考核方式

	1
	任课教师考证动员提成
	10元/人
	学期末由社科处统计发放。班级参考比例低于30%的不予奖励。

	2
	二级学院考证动员提成
	10元/人
	学期末由“项目领导小组”统计发放。学院参考比例低于30%的不予奖励。

	3
	突出贡献奖
	
	学期末由“项目领导小组”酌情推荐，学院领导定夺奖励金额。


对科研处、教务处、社科处、设备技术处、院务处、财务处，学期末由“项目领导小组”根据各部门工作开展情况，酌情给予管理费用提成奖励，各部门平均标准为5元/人。

四、项目经费支持

	序号
	项目
	标准
	发放时间及管理方式

	1
	考证组织及宣传费用
	按实际发生支付，预计20元/人
	提留部分流动资金，滚动管理使用。具体工作，针对部门和个人，学期末由“项目领导小组”统计工作量情况，造表发放。

	2
	考场设施维护基金
	按20元/人提留
	财务建账专款专用。在设备技术处提留部分流动资金，滚动管理使用。


贵州城市职业学院科研处
                             2015年8月28日

